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TITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

CAPITULO | )
DA NATUREZA E PERSONALIDADE JURIDICA

Art. 1° - O Regimento Escolar constitui o ordenamento juridico da vida
escolar do Centro de Educacédo Especial Helena Antipoff - CEESHA, da APAE de
Goiania, sua uUnica Mantenedora, obedecendo aos preceitos da legislacdo do
ensino nacional e municipal, bem como ao Estatuto e demais normas vigentes no
ambito da Mantenedora.

Art. 2° - Este Regimento tem a finalidade de assegurar a unidade filosofica,
politico-pedagodgica, estrutural e funcional do Centro de Educagéo Especial Helena
Antipoff - CEESHA, doravante denominado Centro Escolar, segundo os critérios
estabelecidos por sua Mantenedora, garantindo a flexibilidade didatico-
pedagogica, enquanto instrumento indispensavel a execucdo de uma politica

educacional.

CAPITULO Il N
DA IDENTIFICACAO
Art. 3° - O Centro de Educacéo Especial Helena Antipoff - CEESHA da
APAE de Goiania, encontra-se sediado na Rua 255, n° 628, Setor Coimbra,
Goiania-Goias, adida a Secretaria Municipal de Educacao, com funcionamento nos

turnos matutino e vespertino, ministra o seguinte ensino:

Ensino Especial:
- Intervencao Precoce: zero a 1 ano e onze meses.
- Educacéo Infantil — Ensino Especializado: 2 a 5 anos e onze meses.
- Anos iniciais do Ensino fundamental I — Ensino Especializado: Criancas de 6
anos a 10 anos.
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- Atendimento Educacional Especializado — 1 a 7 anos e 11 meses.

Projetos:

| — Projeto Primeiros Passos — PPP —0a 1 ano e 11 meses.
Il — Educacgéo Infantil — 2 a 5 anos e onze meses

[Il — Ensino Fundamental — anos iniciais — 6 a 10 anos.

IV - Atendimento Educacional Especializado — 1 a 7 anos e 11 meses.

Art. 4° - O Centro de Educacao Especial Helena Antipoff - CEESHA, tem
por Mantenedora a APAE de Goiania, inscrita no CNPJ/MF sob n°
01.240.688/0001-40, sediada na Rua 255, n.° 628, Setor Coimbra, Goiania- Goias,
CEP 74.533-150, fundada em Assembleia realizada em 29 de maio de 1969, sendo
aquele possuidor de autorizagdo conforme resolucéo 256 de dezembro de 1979, e

reconhecimento nos termos da portaria 2.693/92.

CAPI’TULO 1 _
DOS PRINCIPIOS DA EDUCACAO
Art. 5° - Na organizacédo e no desenvolvimento de suas atividades o Centro
de Educacdo Especial Helena Antipoff - CEESHA, observara os seguintes
principios:
a) o respeito a diversidade e ao pluralismo de ideias, sem discriminacédo de qualquer
natureza;
b) o preparo para o exercicio pleno da cidadania, através da compreensao e vivéncia
dos direitos civis, politicos, sociais e culturais e respeito a ordem democratica;

c) da ética, da autonomia, da responsabilidade, da solidariedade e do respeito ao bem

comum,
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d) estéticos da sensibilidade, da criatividade e da diversidade das manifestacdes

artisticas e culturais.

CAPITULO IV
DOS FINS E DOS OBJETIVOS
Art. 6° - O Centro de Educacao Especial Helena Antipoff - CEESHA tem por

finalidade o pleno desenvolvimento do educando, desde a infancia.

Art. 7° - O Centro de Educacao Especial Helena Antipoff - CEESHA tem por
fim promover a Educagéo Infantil e os anos iniciais do Ensino Fundamental |, dando
condi¢cdes para que o educando com necessidades especiais, adquira na infancia,
um conjunto de atitudes e comportamentos para a vida em sociedade, incluido e
em condi¢cOes de igualdade e cidadania, participando da vida cultural, politica e

social.

Art. 8° - O Centro de Educacéao Especial Helena Antipoff - CEESHA tem como
objetivos gerais fazer com que o aluno seja um cidadao critico, consciente da
realidade que o cerca, capaz de dominar o processo de producéo do conhecimento
existente, de formular novas alternativas e que cultive a sensibilidade, a

solidariedade e reconheca a sua identidade cultural.

TITULO I
DA GESTAO ESCOLAR

Art. 9° - A gestdo escolar, democrética e colegiada é entendida como o
processo que rege o funcionamento do Centro de Educacdo Especial Helena
Antipoff - CEESHA, compreendendo tomada de deciséo conjunta no planejamento,
execucdo, acompanhamento e avaliacdo das questbes pedagdgicas com a
participacao de toda a comunidade escolar, sendo que as questdes administrativas

e financeiras, observando-se a legislacdo em vigor, serdo decididas
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exclusivamente pela Diretoria Executiva da Mantenedora, nos estritos termos de

seu Estatuto Social.

Art. 10 — A Gestéo escolar é o processo que rege o seu funcionamento,

compreendendo a tomada de decisdo, planejamento, acompanhamento e

\

avaliacdo, referente a politica de ensino adotada pela Mantenedora APAE de

Goiania.

Art. 11 — O Centro de Educacado Especial Helena Antipoff - CEESHA € o

espaco destinado a proporcionar ao educando a apropriacdo do conhecimento e

aquisicdo de um conjunto de atitudes e habilidades para uma vida social plena.

TiTULO Il

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 12 — Estrutura € a disposicéo e a ordem das partes fisicas e hierarquicas

gue compdem o Centro de Educacdo Especial Helena Antipoff —- CEESHA.

Art. 13 — O Centro de Educacao Especial Helena Antipoff — CEESHA fica

assim estruturado:

| — Coordenacao Geral

Il — Coordenacéo Pedagodgica
[l — Secretaria Geral

IV — Corpo Docente

V — Corpo Discente

VI — Nutricao

VIl — Psicologia

VIIl — Servigco Social

IX — Servicos Gerais
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X — Das Unidades Complementares

CAPITULO |
DA COORDENACAO GERAL
Art. 14 — A Coordenacéo Geral compete dirigir, gerir e orientar 0s Servicos
técnicos-pedagodgicos e administrativos do Centro de Educacao Especial Helena
Antipoff — CEESHA, bem como as atividades dos alunos e as relagbes

estabelecidas com a comunidade em geral.

Art. 15— O(A) Coordenador(a) Geral do Centro de Educacao Especial Helena
Antipoff - CEESHA sera indicado(a) pelo(a) Presidente da Entidade Mantenedora,
evitando-se vinculo de parentesco, devendo obrigatoriamente o nome ser aprovado

pela Diretoria da Entidade, para ser empossado.

Paragrafo unico — O(A) Coordenador(a) Geral nos seus impedimentos legais ou
eventuais sera substituido(a) pelo(a) Secretario(a) Geral, caso ndo seja indicada
pelo(a) Presidente da Entidade Mantenedora outra pessoa para assumir

interinamente o cargo.

Art. 16 — A direcao sera exercida por um Coordenador(a) Geral que preencha
as seguintes condi¢cdes basicas:
| — ser professor com licenciatura ou graduacéo na area de Educacéo;

Il — possuir qualidades basicas de comunicacéo e relacionamento humano.

Art. 17 — Compete ao(a) Coordenador(a) Geral:

| — cumprir e fazer cumprir as disposicbes deste Regimento Escolar, do
Estatuto Social da Mantenedora, bem como acatar todas as ordens administrativas
emanadas da Diretoria Executiva da APAE de Goiania;

Il — estabelecer diretrizes gerais de planejamento e organizacdo do Centro

de Educacao Especial Helena Antipoff — CEESHA conforme legislagao vigente;
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Il — estabelecer medidas administrativas, pedagogicas, técnicas a serem
adotadas para a organizacéao e funcionamento do Centro de Educacéo, observadas
as medidas normativas emanadas da Mantenedora;

IV — manter entrosamento com instituicbes educacionais congéneres;

V — atuar junto aos diferentes 6rgdos do Centro de Educacdo Especial
Helena Antipoff — CEESHA na elaboracdo e acompanhamento dos seus planos e
projetos, bem como avaliar os resultados, e quando necessério reelabora-los;

VI — manter o fluxo de informacdes entre o Centro de Educacéo, a Entidade
Mantenedora e outros 6rgdos com o0s quais interaja;

VII — coordenar reunides de pais, professores, da equipe técnica e outras;

VIII — cumprir e fazer cumprir a Legislagdo Educacional;

IX —tomar providéncia de carater urgente, quando necessario, em situacoes
imprevistas que possam ocorrer no ambito do Centro de Educacéo, observados a
proporcionalidade e razoabilidade;

X —representar o Centro de Educacao Especial Helena Antipoff — CEESHA
ou designar representante junto ao sistema educacional, a Entidade Mantenedora
e ao Orgéo Conveniado;

Xl — comunicar aos 6rgéos superiores da Entidade Mantenedora, sob pena
de ser responsabilizado(a), ocorréncias que exijam providéncia ou decisdes a sua
competéncia;

Xl — comparecer ou fazer-se representar em todas as atividades ou
solenidades que seja exigida sua presenca;

Xl — indicar profissionais para participar de curso, congressos e eventos
relevantes a escola especial, de acordo com a area de atuacdo na entidade;

XIV — formular e fazer cumprir instrucdes que visem o bom andamento das
atividades do Centro de Educacao Especial Helena Antipoff — CEESHA,;

XV — propor a Entidade Mantenedora, comprovando tal necessidade a

contratacdo ou demissao de pessoal técnico-pedagdgico e administrativo;
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XVI — receber, informar e despachar peti¢cdes e papéis, encaminhando-os as
autoridades competentes dentro do prazo determinado;

XVIlI — adotar medidas que assegurem a estabilidade e continuidade do
atendimento prestado pelo Centro de Educacédo Especial Helena Antipoff —
CEESHA, promovendo e orientando o trabalho da equipe pedagdgica;

XVIII — prestar, sempre que necessarias, orientacdes ou esclarecimentos as
familias dos alunos;

XIX — propor a Entidade Mantenedora a celebrag&o de convénios com 6rgaos
oficiais ou particulares que, de algum modo, possam beneficiar o Centro de
Educacéo Especial Helena Antipoff —- CEESHA,;

XX — tomar providéncias quanto ao atendimento, distribuicdo de turmas,
funcionamentos de turnos, acomodacdo da demanda, inclusive a criagcdo e
supresséo de classes;

XXl — administrar os recursos materiais e financeiros sob sua estrita
responsabilidade, observando-se a estrutura administrativo/financeira da Entidade
Mantenedora, responsabilizando-se pelo patrimonio ja existente no Centro Escolar
e pelo adquirido em sua gestéo, repassando-0 ao seu sucessor e prestando conta
a Entidade Mantenedora;

XXII — nomear o Secretario Geral do Centro de Educacédo Especial Helena
Antipoff — CEESHA, ouvida a Diretoria Executiva da Mantenedora que aprovara ou
nao a nomeacao, sendo de competéncia desta a homologacédo do nome da pessoa
gue ocupara tal funcéao;

XXIIl — Cuidar do procedimento de modulacao de servidores cedidos, sejam
eles estatutarios ou contratados temporarios, devendo submeter a referida

modulacédo a apreciacdo e homologacao da Diretoria Executiva da Mantenedora.

CAPITULO Il )
DA COORDENAGAO PEDAGOGICA
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Art. 18 - O Coordenador Pedagoégico, mediador e articulador do processo
pedagdgico e didatico, de acordo com as Diretrizes da Politica Educacional, com a
finalidade de assegurar a qualidade de ensino, com habilitacdo em Pedagogia tera
as seguintes atribuicdes:

| — participar e assessorar 0 processo de elaboracdo do Planejamento
escolar;

Il — planejar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento do processo
pedagdgico;

lIl — participar e promover, sistematicamente reunides de estudo e trabalho,
visando o constante aperfeicoamento das atividades de ensino;

IV —analisar juntamente com o Secretéario Geral, o encaminhamento do aluno
realizado pela equipe de diagndstico e avaliacdo da APAE de Goiania, para

identificar e propor, em conjunto com os docentes, as adaptacdes necessarias.

CAPITULO Il
DA SECRETARIA GERAL
Art. 19 - A Secretaria Geral € o setor responsavel pelo servico de
escrituracao, registro escolar e preparacdo de correspondéncias através de seu
arquivo, constituindo-se de memoria do Centro de Educacdo Especial Helena
Antipoff — CEESHA tendo por escopo a mantenca preservacao da integridade de

toda a documentacéo escolar.

819 — Os servigcos de secretaria sdo de responsabilidade do Secretario
Geral e supervisionado pelo(a) Coordenador(a) Geral, estando estes
respectivamente subordinados a Diretoria Executiva da Entidade Mantenedora.

829 — O Secretario Geral sera assessorado por tantos auxiliares quantos
se fizerem necessarios, a critério da Coordenacao Geral, dependente de aprovacao

da Diretoria Executiva da Mantenedora.
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82° — O Secretario (a) nos seus impedimentos sera substituido pelo seu
Auxiliar da Secretaria, indicado pelo(a) Coordenador(a), dependente de aprovagéo
da Diretoria Executiva da Mantenedora.

Art. 20 - Ao Secretério (a) compete:

| — cumprir e fazer cumprir as disposi¢coes deste Regimento Escolar, do
Estatuto Social da Entidade Mantenedora, bem como da ordem de seus dirigentes;

Il — distribuir as tarefas decorrentes dos encargos da Secretaria a seus
auxiliares;

[l - redigir a correspondéncia, que |he for confiada, tais como oficios,
circulares, memorandos e outros;

IV — responsabilizar-se pelos servigos de digitacdo do Centro de Educacéo
Especial Helena Antipoff — CEESHA e da mantenedora sob a supervisdo do(a)
Coordenador(a) Geral;

V — organizar e manter em dia a coletanea de leis que diz respeito a
educacéo, regulamentos, ordens de servicos, circulares e demais documentos;

VI — organizar e manter sempre atualizados dados dos alunos e de
profissionais do Centro de Educacdo, de modo a permitir, em qualquer época, a
verificacao:

a) da identidade e regularidade da vida escolar do aluno;
b) da autenticidade dos documentos escolares.

VII — manter em dia o livro de Registro Geral dos alunos, livros de matriculas
e outros sob sua responsabilidade;

VIII — efetuar a matricula dos alunos e a organizacao das turmas, juntamente
com a coordenacdo pedagogica, respeitando a quantidade de educandos por
agrupamento, organizado por faixa etaria de acordo com as necessidades
especificas.

IX — elaborar relatérios sobre as atividades inerentes a sua fungao;
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X — apresentar ao(a) Coordenador(a) Geral, em tempo habil, todos os
documentos que devam ser assinados garantindo a veracidade dos mesmos;

Xl — zelar pelo uso adequado e conservagao dos bens materiais distribuidos
a secretaria;

Xl — organizar arquivos, distribuicdo e controle de material didatico
necessario ao aprendizado dos educandos;

Xlll — elaborar e manter sempre atualizado os registros de controle do
material utilizado no Centro de Educacéo Especial Helena Antipoff — CEESHA;

XIV — zelar pela conservagao dos materiais sob sua responsabilidade;

XV — controlar a entrada e saida de materiais;

XVI — divulgar o resultado das avaliagOes realizadas, no prazo determinado
no calendario escolar, e encaminhamentos para Centro Educacional Professor
Anisio Teixeira ou rede regular de ensino;

XVII — manter atualizado os atos autorizados do Centro de Educacao
Especial Helena Antipoff —- CEESHA,;

XVIII — orientar professores quanto a escrituracdo escolar sob sua
responsabilidade;

XIX — manter em arquivo da Secretaria os diarios de classe em uso pelos
professores;

XVI — exercer outras atividades inerentes ao seu cargo, designadas pelo(a)

Coordenador(a) Geral e pela Diretoria Executiva da Mantenedora.

Art. 21 - O horério de trabalho da Secretaria sera organizado de modo que o

expediente conte sempre com a presenca de um responsavel, em qualquer época

do ano.
CAPITULO IV
DO CORPO DOCENTE
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Art. 22 - O Corpo Docente, constituido de professores lotados no Centro de
Educacédo Especial Helena Antipoff — CEESHA, integrantes do quadro de pessoal
da Secretaria Municipal de Educacdo de Goiania e da Entidade Mantenedora,
admitidos de acordo com a legislacéo especifica, tera as seguintes atribui¢cdes:

| — participar da elaboragcédo e implementacdo da Proposta Pedagdgica do
estabelecimento de ensino;

Il — elaborar e cumprir plano de trabalho, segundo a Proposta Pedagogica do
estabelecimento de ensino;

[l — acompanhar o processo de desenvolvimento da aprendizagem dos
alunos;

IV — estabelecer estratégias visando acompanhar o desenvolvimento dos
educandos que necessitam de atendimento especifico;

V — cumprir os dias letivos e horas-aula estabelecidos, além de participar,
integralmente, dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliacdo e ao
desenvolvimento profissional;

VI — colaborar com as atividades de articulacdo da escola, com as familias e
com a comunidade;

VII — identificar, junto ao Coordenador Pedagogico, casos de alunos com
necessidades de atendimentos diferenciados;

VIII — manter atualizado diarios de classe e registros das acfes pedagogicas
do processo educativo;

IX — participar das reunides de avaliacdo do aproveitamento escolar (ciclos
de estudos, reunides de pais e outros):

a) apresentando registros referentes as acdes pedagogicas e vida escolar dos
educandos, visando o processo educativo;

b) analisando coletivamente as causas de baixo rendimento na aprendizagem e
propondo medidas para supera-las;

c) atribuindo conceitos, a partir de discussao a analise com o coletivo dos dados

da avaliacdo processual e continua.
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X — encaminhar junto a Secretaria do Centro de Educacéo Especial Helena
Antipoff — CEESHA os relatérios semestrais e os dados de apuracdo de
assiduidade, referentes aos alunos de sua classe, conforme especificagéo e prazos
fixados pelo cronograma escolar;

Xl — comunicar ao Coordenador(a) Geral do Centro de Educacéo Especial
Helena Antipoff — CEESHA e/ou Equipe Técnica os casos de suspeita ou
constatacao de doencas infectocontagiosas;

XIl — participar da organizacéo, planejamento, desenvolvimento e avaliacao
das reunifes pedagogicas;

Xl — propiciar discussdes, apreciar e coordenar projetos para suas acdes
pedagogicas;

XIV — buscar numa perspectiva de formacédo permanente, o aprimoramento
do seu desempenho profissional e ampliacdo do seu conhecimento, podendo

propor e/ou coordenar acdes e grupos de formacao.

Art. 23 - Séo direitos do corpo docente:

| — 0 exercicio de func¢des de acordo com seu cargo e qualificacéo;

Il — o gozo de férias regulares nos termos da escala programada pela
Coordenacéao Geral do Centro de Educacéo Especial Helena Antipoff — CEESHA,
homologada pela Administracdo da Entidade Mantenedora;

Il — 0 gozo de licenca prémio, licenca para aprimoramento profissional, de
acordo com a escala elaborada pelo Centro de Educacao Especial Helena Antipoff

— CEESHA, homologada pela Administracao da Entidade Mantenedora.

Art. 24 - S4o deveres do corpo docente:

| — exercer com responsabilidade, assiduidade, pontualidade e qualidade as
funcdes de sua competéncia;

Il — responsabilizar-se pelo uso, manutencao e conservacao do ambiente e

equipamentos proprios de sua area de atuacao;
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[Il — comunicar ao(a) Coordenador(a) Geral que dirige o Centro de Educacéao
Especial Helena Antipoff — CEESHA todas as irregularidades que ocorram no
mesmo;

IV — guardar sigilo sobre assuntos escolares.

Art. 25 - E vedado ao pessoal que integra os corpos: docente, técnico
pedagdgico e administrativo:

| — adulterar qualquer avaliagdo, bem como outros documentos, por qualquer
motivo;

Il — fazer proselitismo religioso, politico-partidario ou ideolégico;

[Il — falar, escrever ou publicar artigos ou dar entrevistas em nome do Centro
de Educacdo Especial Helena Antipoff — CEESHA, sem que seja autorizado,
previamente, pela Diretoria Executiva da Entidade Mantenedora;

IV — retirar-se do local de trabalho sem motivo justificado a coordenacéao
geral, antes do fim do seu horério de servico;

V — ofender com palavras, gestos ou atitudes qualquer membro da
Comunidade Escolar;

VI — apresentar-se ao ambiente escolar vestido de maneira inadequada,;

VII — exercer atividades comerciais de qualquer natureza no recinto de
trabalho;

VIII — ingerir durante o servico, bebida alcodlica e fumar dentro das
dependéncias;

IX — abrir qualquer dependéncia da Escola fora do horario de expediente sem
autorizacao da direcao;

X — negligenciar ou descumprir qualgquer ordem emitida por autoridade

competente.

Art. 26 - Pela inobservancia ao disposto neste regimento e legislacéo
pertinente estdo sujeitos o pessoal técnico pedagdgico, administrativo e demais

colaboradores, as seguintes penalidades:
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I- Adverténcia oral;
[I- Adverténcia escrita;
[ll- Suspensao;

IV- Exclusédo do quadro de pessoal.

Paragrafo Unico — As penalidades disciplinares sdo sugeridas pelo(a)

Coordenador(a) Geral, e aplicadas pela Administracado da Entidade Mantenedora.

CAPITULO V
DO CORPO DISCENTE
Art. 27 - O Corpo Discente é constituido por todos os educandos
regularmente matriculados no Centro de Educagédo Especial Helena Antipoff —
CEESHA.
Art. 28 - No ato da matricula, o aluno e seu responsavel assumirdo
compromisso de respeitar as autoridades constituidas, o0 Regimento Escolar e

demais normas vigentes emanadas da Entidade Mantenedora.

Paragrafo unico — A transgressao ao estabelecimento no “Caput” do Artigo

constitui falta punivel nos termos deste Regimento.

Art. 29 - Para admissdo na qualidade de educando, o candidato devera
satisfazer as exigéncias e 0s requisitos previstos neste Regimento e nas demais

normas vigentes emanadas da Entidade Mantenedora.

Art. 30 - Além daqueles que |Ihe sdo outorgados por toda a legislacéo
pertinente, constituirdo direitos dos alunos:

| — utilizar os servicos e dependéncias escolares dentro das normas fixadas
pela administracéao;

Il — receber protecdo contra atos que possam suscitar segregagcao e

discriminacéo, tanto no Centro de Educagao como na sociedade em que vive;
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[l — usufruir do respeito sejam quais forem seus antecedentes, natureza e
grau de sua eficiéncia,;

IV — ser beneficiado com recursos escolares comunitarios;

V — receber atendimento médico, psicolégico e educacional apropriados e
outros recursos que lhe permitam desenvolver sua capacidade e habilidade,
assegurando-lhe um processo gradual e eficiente da inclusédo social;

VI — manter e promover relagcdes cooperativas com professores, colegas e
comunidade;

VIl — requerer o cancelamento de matricula ou transferéncia para um
estabelecimento congénere ou para escolas do ensino regular através do pai ou
responsavel, observadas as orientacdes da equipe técnica do Centro de Educacéao
Especial Helena Antipoff - CEESHA,

VIII — em caso de transferéncia, receber orientacdo e acompanhamento por
parte da equipe multiprofissional, pelo periodo de 30 dias;

IX — tomar ciéncia, através de seus responsaveis, das disposices contidas

no presente Regimento Escolar.

Art. 31 - Constituem deveres do aluno:

| — comparecer pontualmente e assiduamente as atividades educacionais
e/ou complementares, com frequéncia de no minimo 75%;

Il — participar de todas as atividades programadas e desenvolvidas pelo
Centro de Educacéo Especial Helena Antipoff — CEESHA;

[Il — cooperar na manutencao da higiene e na conservacao das instalacoes
do centro;

IV — participar de todas as modalidades de atendimentos necessarias ao seu
desenvolvimento, oferecidos pelo Centro de Educacao Especial Helena Antipoff —
CEESHA;

V — acatar as orientagcdes da Coordenacao Geral, dos professores e dos

profissionais responsaveis pelos diferentes setores do Centro de Educacéo.
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Paragrafo Unico — Pelas caracteristicas do atendimento, o aluno que
notificado por qualquer meio de publicidade e/ou correspondéncia ndo comparecer
as aulas pelo periodo de 30 (trinta) dias ou ndo justificar plausivelmente sua
auséncia, automaticamente tera baixada sua matricula e perdera todos os direitos
enquanto aluno do Centro Escolar, ficando sua vaga a disposicao de outra pessoa
gue ja estiver sido aprovado na triagem, ndo podendo a vaga permanecer ociosa

injustificadamente.

CAPITULO VI

DA NUTRICAO
Art. 33 — O Servigo de Nutricdo tem por finalidade contribuir no trabalho
interdisciplinar existente no Centro de Educacdo Especial Helena Antipoff —
CEESHA, visando o planejamento e orientacdo do cardapio, estabelecendo as
guantidades de alimentos de acordo com o numero de lanches e refeicbes a serem

servidas.

Art. 34 — O Setor de Nutricdo sera subordinado a Coordenacédo Geral e
vinculado aos demais servicos do Centro de Educacéo Especial Helena Antipoff —

CEESHA, desenvolvendo com estes um trabalho cooperativo e integrado.

Art. 35 — O Servico de Nutricdo sera exercido por um profissional com
formacao especializada na area, contratado pela entidade Mantenedora ou cedido

por 6rgdos governamentais.

Paragrafo Unico — Em seus afastamentos legais ou eventuais, o profissional
sera substituido por outro, com a mesma habilitacdo, sendo contratado pela

Entidade Mantenedora, quando possivel.

Art. 36 - Compete ao(a) Nutricionista:
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| — orientar a cozinheira e auxiliares de cozinha na preparagao de lanche/
refeicdo controlando quantidade e qualidade da alimentacéo;

I — informar a administracdo da entidade mantenedora quando da
necessidade de reposi¢céo de estoque e alimentos;

[l — responsabilizar-se pela orientagdo quanto a conservacdo, economia,
organizacao e higiene dos materiais de género alimenticio;

IV — planejar com a pessoa responsavel pela cozinha, o cardapio do Centro
de Educacéo Especial Helena Antipoff — CEESHA, estabelecendo as quantidades
de alimentos de acordo com o numero de lanches a serem servidos;

V — prescrever o regime alimentar quando necessario aos alunos;

VI — orientar as familias dos educandos em relacéo a alimentacdo adequada
para a manutencdo da saude e prevencao de doencgas;

VIl — tomar as providéncias necessarias para que o0 servico, sob sua
responsabilidade, se processe dentro das normas e cuidados exigidos;

VIII — promover palestras educacionais a toda equipe do Centro de Educacéao
Especial Helena Antipoff — CEESHA a respeito da importancia nutricional

relacionada a saude.

CAPITULO VI
DA PSICOLOGIA
Art. 37 - O Servico de Psicologia tem por fungédo contribuir no processo de
avaliacéo de forma transdisciplinar fornecendo subsidios basicos para organizacao
dos atendimentos, orientacdo aos educandos, as familias e aos professores,
contribuindo para o equilibrio e o ajustamento nas relacfes entre aluno, professor,

familia e comunidade.

Art. 38 - O Servico de Psicologia sera exercido por um(a) Psicologo(a) sendo
indicado e contratado pela Entidade Mantenedora ou cedido por 0Orgdos

governamentais.
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Paragrafo Unico — Em seus afastamentos legais ou eventuais, o profissional
sera substituido por outro, com a mesma habilitacdo, sendo contratado pela

Entidade Mantenedora, quando possivel.

Art. 39 - O Servico de Psicologia estéa subordinado a Coordenagéo Geral e
vinculado aos demais servicos do Centro de Educacéo Especial Helena Antipoff —
CEESHA.

Art. 40 - Compete ao(a) psicélogo(a):

| — participar do processo de admissédo, promocédo, desligamento e
transferéncia, realizando relatérios, avaliacfes, reavaliacdes, estudos de casos em
parceria com as equipes e profissionais do Centro de Educacéo Especial Helena
Antipoff - CEESHA,;

Il — participar de estudos, decisGes e acbes com as equipes e profissionais
do Centro de Educacéao, colaborando em questdes especificas de seu campo de
formacéo e conhecimento que contribuam para o sucesso do aluno;

lIl — assessorar a acdo docente no ambito de seu conhecimento;

IV — avaliar e atender, sempre que necessario, individualmente ou em grupo,
os educandos que necessitam desse atendimento;

V — orientar as familias visando a otimizac&o do processo educativo;

VI — colaborar com estudos e observacfes para o enriqguecimento da pratica
pedagogica desenvolvida pelo Centro de Educacéao;

VIl — contribuir com orientacdo aos professores, sobre 0s aspectos de
desenvolvimento dos alunos, para subsidiar a elaboracao de planos de atividades
a serem desenvolvidas no Centro de Educacédo e com a familia;

VIl — encaminhar aos servicos adequados os educandos, cujas
necessidades especificas, ultrapassem as possibilidades do Centro de educacéo;

IX — realizar visitas domiciliares, tendo como objetivo o estudo psicossocial

das familias e dos alunos de forma individualizada ou grupal.
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CAPITULO VIII
DO SERVICO SOCIAL
Art. 41 - O Servico Social é o setor responséavel pelo estudo do ambiente
socioecondémico e cultural do Centro de Educacdo Especial Helena Antipoff —
CEESHA, da familia e da comunidade, propondo e executando acles e

mecanismos que visem a orientacdo e integracao familia-escola-comunidade.

Art. 42 - Sera responsavel por este servico um(a) profissional com um curso
de graduacdo em Assisténcia Social, indicado e contratado pela entidade
Mantenedora ou cedido por 6rgdos governamentais.

Paragrafo Unico — Em seus afastamentos legais ou eventuais, o profissional
sera substituido por outro, com a mesma habilitagdo, sendo contratado pela

Entidade Mantenedora.

Art. 43 - O Servigco Social estard subordinado a Coordenacdo Geral e
vinculado aos demais servigos do Centro de Educacéo Especial Helena Antipoff —
CEESHA.

Art. 44 - Compete ao Assistente Social:

| — participar do processo de avaliacdo inicial (formal e informal),
desligamento, transferéncia, inclusdo, acompanhamento, realizando estudos de
caso em parceria com os demais técnicos da equipe;

Il — fazer a avaliacdo da situacédo escolar, sociofamiliar, por meio de
entrevistas, visitas domiciliares e outras técnicas proprias;

lll- orientar as familias quanto a utilizacdo dos recursos comunitarios;

I\V- fazer levantamento de recursos disponiveis na comunidade para possivel
utilizacdo e encaminhamento de alunos para melhoria das condicOes
sociofamiliares;

V- levantar e sistematizar informacdes que permitam a equipe técnica e a

Coordenacéao Geral tomar decisoes;
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VI-  participar de reunides técnicas interdisciplinares e pedagdgicas;

VII- organizar e manter atualizadas as informacdes (dados) do Servigo
Social;

VIII- apresentar a Coordenacdo Geral relatério das atividades
desenvolvidas sobre sua area de atuacao;

IX-  manter contato permanente com as familias orientadas, apoiando e
esclarecendo situagdes sobre o trabalho desenvolvido pelo Centro de Educacao
Especial Helena Antipoff — CEESHA, procurando, envolve-las no processo
educativo;

X-  acompanhar o processo educativo e de desempenho dos alunos
incluidos no ensino regular;

Xl-  orientar a familia quanto ao processo de incluséo;

Xll-  promover palestras, cursos e outras agdes necessarias;

Xlll- executar atividades inerentes ao seu cargo, atribuidas pelo(a)
Coordenador(a) Geral do Centro de Educacéo Especial Helena Antipoff -CEESHA
e pela Entidade Mantenedora.

CAPITULO IX
DOS SERVICOS GERAIS
Art. 45 - Os Servicos Gerais tem ao seu encargo os servigos de telefonia,
manutencao, preservacao, seguranca e alimentacao do Centro de Educacao
Especial Helena Antipoff — CEESHA.

§ 1° - Cabe ao(a) Coordenador(a) Geral do Centro de Educacéo coordenar e
supervisionar os integrantes dos servicos gerais.
§ 2° - Integram os servigos gerais: auxiliar de limpeza, auxiliar de servigos

gerais, cozinheira e auxiliar de cozinha.
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8 3° - Aos ocupantes dos cargos mencionados no paragrafo anterior compete
executar os trabalhos que lhes forem atribuidos pelo Secretario Geral e pelo(a)
Coordenador(a) Geral, possuindo este o poder de decisao final, observadas as

competéncias dos 6rgaos gestores da Entidade Mantenedora.

Art. 46 - Os funcionarios serdo contratados pela Mantenedora ou cedidos por

6rgdos governamentais.

SECAO |
DOS SERVICOS DE LIMPEZA

Art. 47 - Compete ao responsavel pelos servicos de limpeza e seus
auxiliares:

| — acompanhar, orientar todo o servico executado, tornando o ambiente
agradavel, mantendo a uniéo e o respeito entre os companheiros de trabalho;

Il — tomar as providéncias necessarias para que 0S Sservicos, sob sua
responsabilidade, se processem dentro das normas e determinacdes
estabelecidas;

lIl — efetuar o servico de limpeza e manter em ordem as instalacfes e

equipamentos escolares, providenciando materiais e produtos necessarios.

SECAO || )
DOS SERVICOS DE LANCHE E REFEICOES
Art. 48 - Compete ao responsavel pelos servicos de lanche e refeicbes e
seus auxiliares:
| — preparar e servir o lanche e refeicdo controlando a quantidade e
qualidade;
Il —informar a direcdo, coordenacéo e secretaria quando da necessidade

de estoque e alimentos;
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[l — responsabilizar-se pelo recebimento, conservacdo, economia,
organizacao e higiene dos alimentos e materiais que lhe forem confiados;

IV — planejar com a nutricionista ou pessoa responsavel o cardapio do
Centro de Educagédo Especial Helena Antipoff — CEESHA, estabelecendo as
guantidades de alimentos de acordo com o numero de merendas e/ou refei¢cdes a
serem servidas conforme orientacao desta;

V —registrar e distribuir as refei¢cdes preparadas entregando-as conforme
orientacdo e determinacao do profissional responséavel;

VI — receber ou recolher a louca e talheres apés as refeices,
providenciando a limpeza e deixando-os em condi¢cdes de uso imediato;

VIl — tomar as providéncias necessarias para que 0 servico sob sua

responsabilidade se processe dentro das normas e cuidados exigidos.

SECAO Il
DOS SERVICOS DE MOTORISTAS

Art. 49 - O servico de motorista sera exercido por profissional
comprovadamente habilitado na categoria “D” com experiéncia para o exercicio da
funcdo.

Art. 50 - Compete ao responsavel pelos servicos do motorista:

| — dirigir com zelo, respeitando as normas de transito, garantindo
seguranca aos educando da Escola;

Il — responsabilizar-se junto com seu auxiliar pelo recebimento e entrega
dos alunos nos locais/pontos preestabelecidos pela Coordenacao Geral do Centro
Escolar e/ou pela Administracao da Entidade Mantenedora,;

Il — zelar pela conservacao, economia, limpeza e guarda do(s) veiculo(s).

Paragrafo tnico — E terminantemente proibido ao motorista utilizacdo de
veiculos do Centro Escolar ou da Entidade Mantenedora em horarios improprios e

em diligéncia particular de seu interesse.
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SECAO IV
DO SERVICO DE PORTARIA

Art. 51 - O servico de portaria sera exercido por um funcionario contratado
pela Entidade Mantenedora ou cedido via convénio, diretamente subordinado ao(a)
Coordenador(a) Geral do Centro de Educacao.

Art. 52 - O responsavel pelo servico de portaria devera ter no minimo as
séries iniciais do Ensino Fundamental.

Paragrafo unico — Em suas auséncias legais, respondera pelos servigos
outro funcionario com a mesma escolaridade designado pelos recursos humanos
da Mantenedora através de portaria interna da Presidéncia desta.

Art. 53 - Compete ao responsavel pelos servigos de portaria:

| — cuidar dos equipamentos e espacos sob sua guarda;

Il — conservar limpos e organizados 0s espacos internos e externos que
estdo sob sua responsabilidade;

[l — controlar a entrada e saida de pessoas e automoveis no prédio e
areas adjacentes, durantes o expediente de trabalho.

SECAO YV
DOS SERVICOS DE VIGIA
Art. 54 - O servico de vigia sera exercido por um funcionario contratado
pela Entidade Mantenedora ou por cedido por 6rgdos governamentais, estando
diretamente subordinado ao(a) Coordenador(a) Geral do Centro Escolar e a

Presidéncia da Entidade Mantenedora.

Art. 55 - O responsavel pelo servico de vigia devera ter no minimo as
séries iniciais do Ensino Fundamental e a ele compete controlar a entrada e saida
de pessoas no prédio e areas adjacentes, fora do expediente de trabalho finais de

semana e feriados.
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Paragrafo Unico — Em suas auséncias legais, respondera pelos servicos
outro funcionarios com a mesma escolaridade designado pelo recursos humanos

através de portaria interna da Presidéncia da Mantenedora.

SECAO VI 3
DO SERVICO DE RECEPCAO

Art. 56 - O servico de recepcdo € responsavel pela acolhida e
encaminhamento de pessoas ao setor solicitado, assim como pelo recebimento de
telefonemas no ambito do Centro de Educacdo Especial Helena Antipoff —
CEESHA.

Art. 57 - O responsavel pelo servico de recepcionista devera ter no minimo
o Ensino Médio e a ele compete:

| — atender todas as pessoas que procuram o Centro Escolar,
encaminhando-as aos setores competentes e responsaveis;

Il — Receber telefonemas e repassar a informacbes aos setores
competentes.

Paragrafo unico — Em suas auséncias legais, respondera pelos servi¢os
outro funcionario com a mesma escolaridade designado pela Recursos Humanos
da Mantenedora.

CAPITULO X
DAS UNIDADES COMPLEMENTARES

SECAO |
DO CONSELHO ESCOLAR
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Art. 58 — O Conselho do Centro de Educacéo Especial Helena Antipoff —
CEESHA Escolar é um colegiado de natureza construtiva e deliberativa formado
pelo(a) Coordenador(a) Geral, Secretario, representantes de professores, pais ou
responsaveis e alunos. Tem por fim acompanhar e avaliar o processo
administrativo interno e educativo, contribuindo para melhoria da qualidade dos

servigos prestados pelo Centro de Educacgéo.

Paragrafo Unico — A composicao, a organizacdo e o funcionamento do
Conselho Escolar devem obedecer as disposi¢cdes contidas no Estatuto Social da

Entidade Mantenedora aprovado por Assembleia Geral.

SECAO Il
DO CONSELHO DE CLASSE
Art. 59 — O Conselho de Classe € um colegiado de natureza deliberativa
formado pelo(a) Coordenador(a) Geral, Secretario, Coordenadores, Professores,
Assistente Social, Psicélogo e representantes do aluno, em assuntos didatico-
pedagogicos, com atuacgao restrita a cada classe do Centro de educacéo, tendo por
objetivo acompanhar, avaliar e reestruturar processo ensino-aprendizagem quanto

a seus diversos aspectos.

Art. 60 — Compete ao Conselho de Classe:

| — estudar e interpretar os resultados de avaliagdo obtidos no
desenvolvimento do processo ensino-aprendizagem, proposto no Projeto
Pedagogico;

Il — acompanhar e avaliar o processo de desenvolvimento do educando;

[Il — analisar os resultados de aprendizagem correlacionando o conteudo

ministrado com a metodologia adotada, sugerindo procedimentos para a melhoria

do ensino;
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IV — analisar as informacdes sobre conteudos curriculares desenvolvidos,
procedimentos metodoldgicos de avaliacdo da aprendizagem adotados;

V — propor medidas para melhoria do rendimento escolar, relacionamento
professor/aluno e integracao do aluno no agrupamento inclusive sugerir mudancas:
de turno, de turma, encaminhamentos para o Centro Educacional Professor Anisio
Teixeira — CEPAT, e rede de |Ensino Comum;

VI — emitir parecer didatico-pedagdgico sobre o processo ensino-
aprendizagem em atendimento a solicitacdo da Coordenacdo Geral e da
Coordenacéo Pedagodgica;

VII — elaborar os planos de adaptacao de alunos remanejados e executa-
los quando se fizer necessario;

VIII — possibilitar a troca de experiéncias entre os participantes;

§ 12— O Conselho de Classe é presidido, na falta ou impedimento legal

do(a) Coordenador(a) Geral, pelo Coordenador Pedagogico.

Art. 61 — O Conselho de Classe reunir-se-a, ordinariamente, anualmente,
em data prevista no Calendario Escolar, e, extraordinariamente, sempre que um
fato relevante o exigir.

§ 12— O Conselho de Classe reunir-se-a com a presen¢a de um minimo
de 75% (setenta e cinco por cento) de seus membros.

8§ 29 — A convocacdo para as reunides extraordinariamente sera feita

pelo(a) Coordenador(a) Geral, por oficio, com antecedéncia de 24 (vinte e quatro)

horas.
TiTuLowv
DA ORGANIZACAO DIDATICA
CAPITULO |
DO CALENDARIO ESCOLAR
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Art. 62 - O Calendéario da Unidade Escolar elaborado e definido pela
Secretaria Municipal de Educacdo de Goiania, com as adaptacfes necessarias
feita pela APAE de Goiania, nos termos da legislacdo em vigor, € o instrumento
normativo onde se indicam os dias letivos a serem cumpridos e os periodos
destinados as atividades que serdao desenvolvidas objetivando o cumprimento do
Projeto Pedagogico do Centro de Educacéo Especial Helena Antipoff - CEESHA e

de cada um dos projetos e atividades por ela desenvolvidos.

8 1° - No Calendario Escolar deve constar, os dias destinados: as férias
do professor, as reunibes pedagogicas, as reunides de pais, as datas
comemorativas, os feriados e recesso escolar, cursos de formacéo, inicio e término
do ano letivo de no minimo 200 dias.

§ 2° - O Calendario adaptado pela APAE de Goiania sera apreciado e
aprovado pela Secretaria Municipal de Educacdo de Goiania, antes do inicio do

ano letivo.

QAPI'TULOII
DA AVALIACAO DA APRENDIZAGEM
Art. 63 - A avaliacdo, como parte do processo de aprendizagem, tem
como funcdo diagnosticar no sentido de acompanhar 0 processo ensino-
aprendizagem desenvolvido pela escola, assim como 0s conhecimentos e

experiéncias adquiridas pelos alunos.

Art. 64 - A avaliacdo escolar considera todas as dimensdes de

aprendizagem, como a cognitiva, afetiva, cultural, social e outras.

Art. 65 - A avaliacdo de aprendizagem sera feita de forma continua, ao

longo de todo processo ensino aprendizagem atraveés:

Pagina 28 de 36

COMPLEXO | COMPLEXO Il COMPLEXO Il COMPLEXO IV COMPLEXO V

ADM/ TMK/ CEATE I/ CEESHA  CEPAT/ CEATE Il/ CCEL/ CAFFA  CEPROLIM IDP CEECONS

Rua 255, N° 628 — Setor Coimbra Rua 58, N° 329 — Jardim Goias Auv. Prof. Alfredo de Castro, N° 1005 Rua 34, Qd. A23, Lt.18 e 19 Av. Angélica, Qd. V-1 Lt. 08/11,
CEP: 74533-150 — Goiania-GO Esq. ¢/ Av. A e Rua 56 Qd. RF, Lt. 14 — Chécara do Governador Jardim Goias Jardim Bela Vista

Fone: 62 3226-8000 CEP: 74810-250 — Goiania-GO CEP: 74870-038 — Goiania-GO CEP: 74805-370 — Goiania-GO CEP: 74863-115 — Goiania-GO

TeleApae: 62 3226-8010 Fone: 62 3239-7600 Fone: 62 3532-6900 Fone: 62 3238-7000 Fone: 62 3626-3606



30
 e@e
(/]

Rua 255, n° 628 - Setor Coimbra » NS
CEP: 74.533-150 — Goiania - GO ’-o.‘;;‘\LT\g%-’
Fone: (62) 3226-8000 APA

contato@ apaedegoiania.org.br | www.apaedegoiania.org.br sl Ml
oiania -

| — de atividades como: registros diarios, trabalhos em equipe, trabalhos
individuais e outros processos dinamicos, proporcionando liberdade a iniciativa do
professor;

Il — da observagcdo constante do desenvolvimento educando,
considerando a observacdo processual do educando, também relacionado a

atencdo, ao interesse, a responsabilidade, pontualidade e a assiduidade no

cumprimento das tarefas e a organizagéo nos trabalhos escolares.

Art. 66 - Na correcdo de trabalhos de pesquisa, relatérios e outros, o
professor devera ter a preocupacdo de valorizar mais originalidade e a

demonstracéo do raciocinio, isto é, a qualidade do que a quantidade do conteudo.

Art. 67 - Compete ao(a) Coordenadora Geral, ao(a) Coordenador(a)
Pedagogica, ao(a) Professor(a), Psicologo(a) e Assistente Social elaborar
instrumentos de avaliagdo dos educando, adequando-os as exigéncias do seu

desenvolvimento.

Art. 68 - A avaliacdo da aprendizagem é considerada parte integrante do
processo educativo, visando 0s seguintes objetivos:

| — conduzir o educando a uma sintese das experiéncias realizadas
durante certo periodo, situando-se em um conjunto de que |he permita a
compreenséao cada vez mais ampla e do seu dia-a-dia;

Il — propiciar ao educando condi¢cbes de assumir a dinamica de seu
processo educativo, do qual ele proprio € o0 agente; aperfeicoamento do processo
de ensino e aprendizagem.

Art. 69 - Ao final de cada bimestre o aluno tera relatorios informativos do
seu aproveitamento escolar, avaliando se:

| — alcancou os objetivos propostos;

Il — alcancou parcialmente os objetivos propostos;

[Il — n&o alcangou os objetivos propostos.
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Art. 70 - A promocdo dos educandos sera embasada nas decisdes do

conselho de classe.

CAPITULO 1lI
DA PERIODICIDADE

Art. 71 - Os resultados do processo de avaliagdo continuada terdo a

seguinte periodicidade e serdo expressos através de relatérios bimestrais dos

avancos e dificuldades do processo educativo.

8 1°. Para analise e reflexdo do processo de ensino e aprendizagem, o

Centro de Educacédo Especial Helena Antipoff — CEESHA devera garantir no

calendario escolar, no minimo:

a) encontros mensais entre os educadores da escola;

b) encontros bimestrais dos educadores com educandos e pais ou responsaveis.

§ 2°. Na Educacéo Infantil, no Ensino Fundamental e AEE a avaliacéo far-

se-a mediante acompanhamento continuo, sistematico, formativo e relatorios do

seu desenvolvimento, sem o objetivo de promocao.

8§ 3°. Para acesso ao Centro Educacional Professor Anisio Teixeira ou

Rede de Ensino Comum sera feito relatorio de encaminhamento pela coordenacéo,

professores, psicologos e assisténcia social.

8 4°. Nos Projetos Pedagogicos Especificos a avaliacdo tem a funcéo

diagnostica no sentido de acompanhar o processo de desenvolvimento global do

educando.
CAPITULO IV
DA APURACAO DA ASSIDUIDADE
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Art. 72 - Os alunos faltosos com justificativas, serdo registrados no diario,

sem o abono, exceto 0s casos previstos em lei.

Art. 73 - As presencas e auséncias dos alunos as atividades escolares
serdo registradas pelos professores e entregues a Coordenacédo Pedagdgica e ao
Servigo Social, devendo todos os registros serem arquivados na Secretaria Geral

do Centro de Educacéo Especial Helena Antipoff — CEESHA.

Art. 74 - Os dados relativos a apuracao de assiduidade deverdo ser
comunicado aos pais ou responsaveis, durante o decorrer do periodo letivo,

sempre que houver necessidade e, no minimo mensalmente, pelo Servigo Social.

CAPITULO \
DA PROMOCAO
Art. 75 — O encaminhamento para a Rede de Ensino ou remanejamento
do educando para o Ensino Fundamental Il sera feita conforme indicado pela

legislacdo em vigor.

Paragrafo unico — O educando apds os 11 anos que ndo foram
encaminhados para a rede regular, serdao remanejados para 0s Projetos

Especificos do Centro Educacional Professor Anisio Teixeira.

Art. 76 - A inclusédo do educando no Centro Educacional Professor Anisio
Teixeira se dara ao completar 11 anos e fica vinculada a avaliacdo do processo

educativo, bem como da avaliacdo de suas habilidades adaptativas.

TITULO V
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DO REGIME ESCOLAR

CAPITULO |
DA MATRICULA
Art. 77 - Matricula € um procedimento administrativo que vincula o

educando ao Centro de Educacao Especial Helena Antipoff - CEESHA.

Art. 78 - A matricula deverd ser realizada anualmente pelos pais ou

responsaveis.

Paragrafo unico — Pelas caracteristicas do atendimento, o Centro de
Educacgéo podera receber matriculas novas, quando houver vaga, em qualquer

época do ano letivo.

Art. 79 - E condicdo minima para o ingresso no Centro de Educacéo

Especial Helena Antipoff —- CEESHA que a crianca esteja matriculada.

Art. 80 - Para a matricula de alunos serdo exigidos 0s seguintes
documentos:

| — encaminhamento da Clinica de Diagnéstico e Avaliacdo da Entidade
Mantenedora;

Il — ficha de matricula conforme padréo;

[Il — apresentacéo de certiddo de nascimento do aluno;

IV — 2 (duas) fotos 3x4;

V — comprovante de residéncia;

VI — Carteira de vacinacao da crianga,

Paragrafo Unico — Para a renovacéo da matricula serdo exigidos apenas

ficha de matricula e quitacdo de contribuicdo mensal de sécio.

Art. 81 - O aluno dispde ainda de uma pasta contendo os seguintes

documentos:
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| — Ficha de encaminhamento para a matricula feita equipe de diagnostico;
| — ficha de matricula;
Il - avaliacdo psicopedagdgica;
[l — avaliacbes pedagdgicas;
IV — atestados médicos;
V — estudos de caso;
VI — comprovante de matricula;
VII — autorizac&o de publicacao de fotos e imagem da crianga;
VIII - relatérios de avaliacao de toda a equipe;
IX — ficha de matricula;

X — Outros documentos necessarios ao seu acompanhamento.

Art. 82 - Os alunos matriculados no Centro de Educacéo Especial Helena
Antipoff — CEESHA terdo obrigatoriedade de frequéncia nos dias letivos, segundo
o calendario escolar, bem como em outras atividades escolares para as quais forem

convocados, sob pena de incorrer nas sanc¢des previstas nesse instrumento.

Paragrafo unico - A Direcdo so podera desligar alunos quando:

a) abandonar o Centro de Educacdo sem justificativa por mais de 30
(trinta) dias, ndo se pronunciando apoOs solicitacdo do comparecimento por
gualquer meio de notificacdo, sem retorno por parte da familia, o0 que acarretara,
nestes casos, baixa na matricula e encaminhamento ao Conselho Tutelar, e se
necessario a Promotoria de Defesa da Pessoa Portadora de Deficiéncia;

b) Houver transferéncia para outro municipio, quando solicitado pela
familia;

c) Houver alunos encaminhados ao ensino regular, apos ter alcancado
0S objetivos propostos;

d) Encaminhamentos a outras instituicdes, fato que sera definido pela

equipe técnica do Centro.
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Art. 83 - A matricula se concretiza com a apresentacado da documentacgao
exigida no art. 89 e do deferimento da Coordenacgéo Geral do Centro de Educacao
Especial Helena Antipoff —- CEESHA.

Art. 84 - O trancamento da matricula deve ser solicitado pelo pais ou
responsavel.

Art. 85 - O aluno cuja matricula for trancada, tem o direito de receber um

relatério que informa sobre sua vida educacional.

Art. 86 - A matricula do educando proveniente do estrangeiro, € feita
através da equivaléncia e aproveitamento de estudos observando a legislacdo
vigente, possibilitando-lhe, se necessario, processo de adaptacao que Ilhe permita
prosseguir normalmente os estudos.

TI’TULNO VI
DA ORGANIZACAO DO ENSINO

CAPITULO |
DAS MODALIDAES DE ENSINO
Art. 87 - O Centro de Educacao Especial Helena Antipoff — CEESHA, a
fim de atingir seus objetivos, mantera os seguintes niveis:

| — Ensino Especial

- Intervencao Precoce: zero a 1 ano e onze meses.
- Educacéo Infantil — Ensino Especializado: 2 a 5 anos e onze meses.

- Anos iniciais do Ensino fundamental I — Ensino Especializado: Criancas de 6
anos a 10 anos.

- Atendimento Educacional Especializado — 1 a 7 anos e 11 meses.
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SECAO |
ENSINO ESPECIAL
Art. 88 — Os agrupamentos tém como finalidade o desenvolvimento a
interacdo do aluno a partir da idade zero, em seus aspectos fisicos, psicologicos,

intelectual e social complementando a acédo da familia e da comunidade.

Art. 89 — O trabalho sera desenvolvido durante o ano letivo, contemplando,

no minimo 200 dias letivos, conforme o calendario escolar.

Art. 90 - A Avaliacéo far-se-a semestralmente mediante acompanhamento
e relatorios formais do seu desenvolvimento.

Art. 91 - Os alunos regularmente matriculados participardo do Programa
de Informética para o Ensino Especial (PROINESP).

TI'TULONVII
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 92 - O Centro de Educacao Especial Helena Antipoff - CEESHA, que
tem por Mantenedora a APAE de Goiania, devidamente qualificada nos termos do
art. 4° do presente regimento, instituicdo filantrépica que segue as diretrizes
federais de Educacéo, resguarda as especificidades para um atendimento mais
adequado a sua clientela (Parametros Curriculares Nacionais Adaptados para

Educacao Especial).

Art. 93 - Os funcionarios, servidores municipais cedidos via convénio,
coordenadores, professores e demais profissionais do Centro de Educacao
Especial Helena Antipoff - CEESHA séo responsaveis pelos materiais de consumo,
moveis e utensilios que utilizarem durante as atividades diarias, devendo conserva-
los, fazer bom uso e manté-los em local adequado, bem como comunicar ao(a)

Coordenador(a) Geral, qualquer dano a estes e que necessitem de reparo

Imediato.
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Art. 94 - Todos os equipamentos, moveis e utensilios e demais materiais
utilizados pelos profissionais e educandos sdo bens patrimoniais da Entidade
Mantenedora, e 0 seu empréstimo somente podera ser concedido, mediante
autorizacao da Presidéncia da APAE de Goiania com Termo de Responsabilidade
assinado pelo solicitante, onde deverdo constar as condicbes do empréstimo e o

prazo de devolugéo.

Art. 95 - Os funcionarios, servidores municipais cedidos via convénio,
coordenadores, professores e demais profissionais que atuam no Centro de
Educacdo Especial Helena Antipoff — CEESHA deverdo observar e cumprir as
regras estabelecidas neste Regimento Interno, sob pena de sofrer sancodes

disciplinares especificas.

Art. 96 - As duvidas que surgirem na aplicacdo deste Regimento Interno
serdo dirimidas pela Diretoria Executiva da Mantenedora, que também decidira os

Cas0S OMissos.

Art. 97 - O presente regimento entra em vigor na data de sua aprovacao

restando totalmente revogadas as disposi¢cées em contrario.

Goiania, 16 de junho de 2025.

Lucimeire de Brito Pinheiro
Coordenadora Geral do CEESHA

Carmem Marize Lima
Presidente em exercicio da APAE de Goiania
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ADM/ TMK/ CEATE I/ CEESHA
Rua 255, N° 628 — Setor Coimbra
CEP: 74533-150 — Goiania-GO
Fone: 62 3226-8000

TeleApae: 62 3226-8010

COMPLEXO Il

CEPAT/ CEATE Il/ CCEL/ CAFFA
Rua 58, N° 329 — Jardim Goiés

Esq. ¢/ Av. A e Rua 56

CEP: 74810-250 — Goiania-GO

Fone: 62 3239-7600

COMPLEXO Il

CEPROLIM

Auv. Prof. Alfredo de Castro, N° 1005
Qd. RF, Lt. 14 — Chécara do Governador
CEP: 74870-038 — Goiania-GO

Fone: 62 3532-6900

COMPLEXO IV

IDP

Rua 34, Qd. A23, Lt.18 e 19
Jardim Goias

CEP: 74805-370 — Goiania-GO
Fone: 62 3238-7000

COMPLEXO V

CEECONS

Av. Angélica, Qd. V-1 Lt. 08/11,
Jardim Bela Vista

CEP: 74863-115 — Goiania-GO
Fone: 62 3626-3606



